
DKw.2233.1.2026.ART.B.                   Jastrzębie-Zdrój, 23 stycznia 2026 r. 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

Dotyczy: DOSTAWA ARTYKUŁÓW BIUROWYCH DO ZAKŁADU KARNEGO W JASTRZĘBIU-ZDROJU 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Nazwa:    Zakład Karny w Jastrzębiu – Zdroju 

adres:    ul. C. K. Norwida 23 

44 – 268 Jastrzębie – Zdrój  

NIP:    633 – 001 – 10 – 56 

REGON:    000319807 

Telefon:    32 475 92 30 

Fax:    32 474 37 64 

e-mail:    zk_jastrzebie_zdroj@sw.gov.pl 

Adres ESP (skrytki ePUAP):  /zk_jastrzebie_zdroj/skrytka 

Niniejsze postępowania ofertowe prowadzone jest z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy Prawo 

zamówień publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych  

(Dz. U. z 2024 poz. 1320). 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest: dostawa artykułów biurowych do Zakładu Karnego  

w Jastrzębiu-Zdroju (szczegółowy opis przedmiotu zamówienia w załączniku nr 1): 

 

III. TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT   

Termin składania ofert: 28 stycznia 2026 r godz. 10:00 

Termin otwarcia  ofert: 28 stycznia  2026 r godz. 10:05 

IV. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA  

1. Realizacja zamówienia do 5 lutego 2026 r. 

2. Wykonawca zrealizuje dostawę przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego (44-268) Jastrzębie-

Zdrój, ul. C.K. Norwida 23) własnym transportem, na własny koszt. Koszty rozładunku przedmiotu 

zamówienia ponosi Wykonawca. 

3. Dostawa zrealizowana zostanie w dni robocze (pn-pt) w godzinach 800-1200  

V. OCENA OFERTY 

1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów: 

a) Kryterium: cena - 100% 

Cena oferty musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia oraz warunkami stawianymi 

przez Zamawiającego.  

VI. INNE POSTANOWIENIA  

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania przyczyny 

2. Zakład Karny nie rozpatruje ofert składanych w inny sposób niż  za pośrednictwem Platformy Zakupowej. 

3. Termin płatności na rzecz Wykonawcy wynosi 30 dni od prawidłowo wystawionej faktury 
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4. W przypadku realizowania dostawy niezgodnej z opisem przedmiotu zamówienia oraz ze złożoną przez 

wykonawcę ofertą, ZK w Jastrzębiu-Zdroju zwróci niezgodny przedmiot zamówienia na koszt  

Wykonawcy. 

5. Warunkiem złożenia oferty jest zapoznanie się oraz akceptacja Wykonawcy niniejszego opisu 

zamówienia. Złożenie oferty jest równoznaczne ze złożeniem przez Wykonawcę oświadczenia woli,  

iż akceptuje przedmiotowy opis zamówienia wraz z załącznikami. 

6. Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami marzena.kula@sw.gov.pl, telefon 32 47 55 610. 

 

VII. SZCZEGÓŁOWY OPIS ZAMÓWIENIA  

1. Wspólny słownik zamówienia  (CPV) 

- 30190000-7 różny sprzęt i  artykuły biurowe  

VIII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH-RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zakładu Karnego w Jastrzębiu-Zdroju,  

ul. C. K. Norwida 23, 44-268 Jastrzębie-Zdrój; 

▪ u zamawiającego powołany został Inspektor Ochrony Danych  (IOD), z którym można się kontaktować 

drogą elektroniczną, pisząc na adres mailowy: iod_zk_jastrzebie_zdroj@sw.gov.pl lub pocztą tradycyjną 

na adres siedziby zamawiającego. 

▪ dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego „Dostawa artykułów biurowych do Zakładu 

Karnego w Jastrzębiu-Zdroju” - DKW.2233.1.2026.ART.B w trybie postępowania nieprzekraczającego 

wartości określonych w art. 2 ust. 21 pkt 1. 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18  ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), dalej „ustawa Pzp”;   

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat  

od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza  

4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy 

Pzp;   

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
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− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,  

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

IX. ZAŁĄCZNIKI 

1. Szczegółowy opis  przedmiotu zamówienia 

2. Wzór umowy 

  

 
1Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą pzp oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników. 
2 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 



Załącznik nr 1 – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

        
Lp Nazwa produktu J.m. Ilość Cena jednostkowa 

netto (zŁ) 
Wartość  
netto (zł) 

Stawka VAT 
(%) 

Wartość 
brutto (zł) 

1 
bloczek (notes) kartek samoprzylepnych-żółte 75X75 100 szt/op. 

szt. 100     

2 

bloczek biały (kostka biurowa) - wymiary 83x83x50 mm, zawiera min. 
500 karteczek klejonych wzdłuż jednego boku. 

szt. 30     

3 
blok do flipcharta 50 arkuszy o wymiarach 100x70 

szt. 10      

4 
blok listowy A4 w kratkę 100 kartek  

szt. 32      

5 
blok techniczny, format A3, 10 lub 16 białych kartek 

szt. 15      

6 
brystol biały- arkusz B1 250g/ o wymiarach 700 x 1000 cm. 

szt. 30      

7 

cienkopis - plastikowa obudowa, kolor tuszu w kolorze zatyczki, 
końcówka fibrowa, grubość linii pisania 0,4 mm, komplet - 4 kolory 
(zielony, niebieski, czarny, czerwony) op. 40      

8 

czarna gumka  ołówkowa  stosowana do każdego rodzaju papieru  oraz 
folii pet- nierozmazująca ołówka HB 

szt. 50      

9 

datownik automatyczny samotuszujący z tuszem koloru czarnego, 
dostępny w wersji polskiej, wysokość liter/cyfr 4 mm, łatwe uzupełnienie 
lub wymiana poduszki tuszującej, plastikowa wzmocniona obudowa ze 
stopką antypoślizgową szt. 10      

10 

długopis  w plastikowej obudowie w gwiazdki w kolorze tuszu, 
wentylowana nasadka, trwała kulka z węglików spiekanych wolframu 0.5 
mm. tusz koloru niebieskiego - typu TOMA. Opakowanie  30 szt. 

op. 10      

11 

długopis automatyczny w plastikowej obudowie w gwiazdki, klip i 
gumowy uchwyt w kolorze tuszu, trwała kulka z węglików spiekanych 
wolframu 0.5 mm. tusz koloru czerwonego– typu TOMA Superfine 069. 
Opakowanie  30 szt. op. 2      

12 

długopis automatyczny w plastikowej obudowie w gwiazdki, klip i 
gumowy uchwyt w kolorze tuszu, trwała kulka z węglików spiekanych 
wolframu 0.5 mm. tusz koloru niebieskiego – typu TOMA. Opakowanie  
30 szt. op. 10      

13 

długopis w bezbarwnej obudowie,  średnica kulki 0,07 mm, z 
wymiennym wkładem, z  zatyczką, przezroczysta obudowa 
umożliwiająca obserwację zużycia tuszu, wodoodporny tusz, długość linii 
pisania min. 1500 m, zatyczka z klipsem, tusz koloru  niebieskiego - typu 
Flexi Penmate. Opakowanie 30 sztuk 

op. 5      

14 

długopis z zatyczką - wymienny wkład, przezroczysta obudowa 
umożliwiająca obserwację zużycia tuszu, wodoodporny tusz, grubość linii 
pisania 0,4-0,6 mm, długość linii pisania min. 2000 m, zatyczka z klipsem 
w kolorze tuszu, tusz koloru czerwonego 

szt. 50      

15 

długopis z zatyczką - wymienny wkład, przezroczysta obudowa 
umożliwiająca obserwację zużycia tuszu, wodoodporny tusz, grubość linii 
pisania 0,4-0,6 mm, długość linii pisania min. 2000 m, zatyczka z klipsem 
w kolorze tuszu, tusz koloru niebieskiego 

szt. 400      

16 

długopis z zatyczką niebieski typu Bic Round Classic M, kolor niebieski. 
Opakowanie 60 szt. 

op. 2      

17 
folia do laminowania A4 100 szt. 

op. 2      

18 
grzbiet do bindowania  okrągły 10 mm, kolor czarny 

szt. 30      

19 
grzbiet do bindowania  okrągły 14 mm, kolor czarny 

szt. 30      

20 
grzbiet do bindowania  okrągły 16 mm, kolor czarny 

szt. 30      

21 
grzbiet do bindowania  okrągły 25 mm,kolor czarny 

szt. 30      

22 

gumka Factir-S20 syntetyczna, "chlebowa" do grafitów od 4H do 
5B,uniwersalna, posiada indywidualny kod kreskowy, wymiary: 
55,5x23,5x13,5 mm. szt. 20      

23 
klej do pistoletu na gorąco, wkłady klejowe bezbarwne 11 mm  

kg 2      

24 

klej w płynie z gumy arabskiej w plastikowym opakowaniu o pojemności 
100 g z dozownikiem 

szt. 20      

25 
klej w sztyfcie typu Magic 40g. 

szt. 170      

26 
klipsy archiwizacyjne do akt białe. Opakowanie 100 sztuk 

op. 3      

27 

klipsy biurowe metalowe 32 mm z powłoką czarną, opakowanie 12 
sztuk. op. 10      

28 

korektor w taśmie, przeźroczysta obudowa, posiada mechanizm regulacji 
naciągu taśmy szerokość taśmy 0,4 mm długość taśmy 10 m 

szt. 10      

29 

koszulka na dokumenty  - format A4, otwierana z góry, przezroczysta, 
wykonana z folii polipropylenowej, gramatura min. 70 mic, wzmocniony 
pasek z multiperforacją, 100 sztuk w opakowaniu 

op. 30      



30 

linijka plastikowa 20 cm - przezroczysta, wykonana z polistyrenu, 
odporna na odkształcenia  i złamania, posiada trwałą nieścieralną 
podziałkę i precyzyjny nadruk skali zgodny z normą 

szt. 36      

31 

linijka plastikowa 40 cm - przezroczysta, wykonana z polistyrenu, 
odporna na odkształcenia  i złamania, posiada trwałą nieścieralną 
podziałkę i precyzyjny nadruk skali zgodny z normą 

szt. 15      

32 
magnesy do tablic 30 mm, op./10szt., obudowa plastikowa, różne kolory 

op. 25      

33 

marker wodoodporny ścięta końcówka grubość linii pisania 1-5mm z 
formułą DRY SAFE kolor biały od 0,8 do 1,2mm 

szt. 20      

34 

marker wodoodporny ścięta końcówka grubość linii pisania 1-5mm z 
formułą DRY SAFE kolor czarny od 0,8 do 1,2mm 

szt. 50      

35 

markery do białych tablic, ścieralne na sucho z okrągłą końcówka piszącą 
o szerokości 1 mm. W zestawie kolor: czarny, czerwony, niebieski i 
zielony (4 szt.) op. 50      

36 

markery do białych tablic, ścieralne na sucho z okrągłą końcówka,  o 
szerokości 1 mm.kolor: czarny 

szt. 100      

37 

nożyczki tytanowe z rękojeścią z tworzywa sztucznego, z zaokrąglonym 
ostrzem o dł. 17-20 cm 

szt. 20      

38 okładka do bindowania  A4, 200 mic przezroczysta szt. 200      

39 okładka do bindowania A4, kolor czarny  szt. 200      

40 

ołówek z żywicy syntetycznej, bezdrzewny, odporny na złamania, nie  
pozostawia drzazg, duża odporność na złamania, grafit  twardość  HB, 
zakończony gumką – typu BIC 

szt. 300      

41 

pistolet do kleju na gorąco o mocy min. 50 W, średnica wkładów 
klejowych 11-11,3. szt. 3      

42 

polecenie wyjazdu służbowego w formacie A5, bloczek 40 kartkowy, 
dwustronny szt. 50      

43 

półka - kuweta - szuflada na dokumenty, format A4, duże  wycięcie z 
przodu umożliwiające szybki i łatwy przegląd dokumentów, wykonana z 
plastiku, możliwość ustawienia półek jedna na drugiej, kolor 
przezroczysty/dymny szt. 40      

44 
rozszywacz dokumentów - metalowy 

szt. 10      

45 

segregator - format A4, mechanizm dźwigowy z dociskiem, wykonany z 
twardej tektury pokrytej folią polipropylenową, wzmocniony otwór na 
palec, wyposażony w dolną listwę wzmacniającą, szerokość grzbietu 35 
mm, obustronna  wymienna  etykieta, min. 4 kolory  

szt. 28      

46 

segregator - format A4, mechanizm dźwigowy z dociskiem, wykonany z 
twardej tektury pokrytej folią polipropylenową, wzmocniony otwór na 
palec, wyposażony w dolną listwę wzmacniającą, szerokość grzbietu 75 
mm, obustronna wymienna etykieta, różne kolory  

szt. 60      

47 

skoroszyt A4 z  PCV perforowaną listwą na grzbiecie do wpinania do 
segregatora kolor czarny 

szt. 50      

48 

skoroszyt A4 z  PCV perforowaną listwą na grzbiecie do wpinania do 
segregatora kolor czerwony 

szt. 50      

49 

skoroszyt A4 z  PCV perforowaną listwą na grzbiecie do wpinania do 
segregatora kolor niebieski 

szt. 50      

50 

skoroszyt A4 z  PCV perforowaną listwą na grzbiecie do wpinania do 
segregatora kolor pomarańczowy lub żóty 

szt. 50      

51 

skoroszyt A4 z  PCV perforowaną listwą na grzbiecie do wpinania do 
segregatora kolor różowy lub fioletowy  

szt. 50      

52 

skoroszyt A4 z  PCV perforowaną listwą na grzbiecie do wpinania do 
segregatora kolor zielony 

szt. 50      

53 
spinacze biurowe  okrągłe 28 mm, 100 sztuk 

op. 100      

54 
taśma  klejąca dwustronna szerokość 5 cm, długość min.5 m. 

szt. 10      

55 
taśma przezroczysta samoprzylepna 18mm dł. min. 20m 

szt. 100      

56 
taśma przezroczysta samoprzylepna 24mm dł. min.20m 

szt. 100      

57 
taśma przezroczysta samoprzylepna 48mm dł. 60m pakowa  

szt. 150      

58 

teczka biała kartonowa A4 wyposażona w gumkę wzdłuż dłuższego boku, 
posiada trzy wewnętrzne klapki zabezpieczające dokumenty przed 
wypadnięciem szt. 150      

59 

teczka kartonowa wiązana A4 - biała, z nadrukiem, wykonana z tektury o 
grubości min. 300 g/m2, posiada trzy wew. klapki zabezpieczające 
dokumenty przed wypadnięciem. grubość 50mm  wiązana 

szt. 50      

60 

teczka z klipem A4 z dwiema sztywnymi okładkami oraz mechanizmem 
zaciskowym do papieru kolor niebieski lub  granatowy 

szt. 20      

61 

zakładki indeksujące PAPIEROWE o  5-ciu  kolorów o wymiarach 15x75 
mm ( +- 2mm) /100 sztuk, możliwość wielokrotnego przyklejania i 
odklejania op. 30      



62 
zakreślacze neonowe, 4 kolory, grubość linii pisania 1-5 mm, długosć lini 
pisania 250 m.  Opakowanie 4 szt. op. 100      

63 

zestaw markerów do flipchartów, grubość linii pisania 1,5-3 mm , 4 
kolory (czarny, czerwony, zielony, niebieski) 

op. 15      

64 
zeszyt A4 kratka 90-96 kartek, papier  około 80g/m, miękka oprawa 

szt. 5      

65 
zeszyt A4 kratka 90-96 kartek, papier  około 80g/m, twarda oprawa 

szt. 20      

66 
zeszyt A5 kratka 90-96 kartek papier około 80g/m, szyte 

szt. 300       

67 

zszywacz biurowy, metalowa konstrukcjai uchwyt z niełamliwego 
plastiku, zszywanie zamknięte 24/6 

szt. 20       

68 
zszywki 24/6, opakowanie 1000 szt. 

op. 200       

  
Cena ofertowa (suma pozycji 1-68) 

     

  
Cena ofertowa słownie  

  

 

 

 

  



Załącznik nr 2 – wzór umowy 

 
UMOWA NR  DKW.2233.1.2026.ART.B 

 

Sporządzona w dniu ……………………….  2026 roku, pomiędzy 

Skarbem Państwa reprezentowanym przez Dyrektora Zakładu Karnego w Jastrzębiu-Zdroju mjr. Marcina Żaka, 

ul. C.K. Norwida 23, 44-268 Jastrzębie-Zdrój, NIP 6330011056, REGON 000319807 zwanym dalej Zamawiającym 

a 

Firmą …………………………………………………………………………, ul. ………………………………………………………………………………………………….., 

REGON: ……………………………………… NIP: ………………………………….. e-mail: ………………………………………………….. tel. 

…………………………………………reprezentowanym przez ………………………………………………………………………….zwaną dalej Wykonawcą. 

  

§ 1 

Przedmiotem Umowy jest dostawę artykułów biurowych  do Zakładu Karnego w Jastrzębiu-Zdroju  zgodnie z ofertą cenową z 

dnia …………………………………………………. 2026 r. 

 

§ 2 

1. Wykonawca oświadcza, że artykuły biurowe będą produktami nowymi, wolnymi od wad prawnych i fizycznych. 

2. Wykonawcę przy wykonywaniu Przedmiotu Umowy obowiązuje należyta staranność. 

3. Przedmiot Umowy zostanie dostarczony do 5 lutego 2026 r. do siedziby Zamawiającego. 

4. Cena zawiera wszystkie opłaty niezbędne do realizacji umowy. 

 

§ 3 

1. Za wykonanie Przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci cenę ryczałtową brutto w wysokości ………………………… zł. (słownie: 

…………………………………………………………………….. złotych 00/100), w tym podatek VAT zgodnie z ofertą z dnia 

………………………………………………………………. 2025 roku (załącznik do umowy).  

2. Zapłata ceny określonej w ust. 1 nastąpi po wykonaniu Umowy na podstawie faktur VAT dostarczonej do siedziby 

Zamawiającego w terminie 30 dni od dnia dostarczenia  Przedmiotu Umowy.  

3. Zapłata zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na FV 

§ 4 

1.   W razie niewykonania lub nienależytego wykonania niniejszej Umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

a) w wysokości 1 % ceny netto określonej w § 3 ust. 1 Umowy za każdy dzień zwłoki w dostarczeniu przedmiotu 

zamówienia. 

b) w wysokości 10 % ceny netto określonej w § 3 ust. 1 Umowy, w przypadku odstąpienia przez którąkolwiek ze Stron  

od Umowy z przyczyn, za które odpowiada Wykonawca.  

2.   Z zastrzeżeniem ust. 3 łączna wysokość kar umownych naliczonych na podstawie niniejszej Umowy nie może przekroczyć 

50% ceny netto określonej w § 3 ust. 1 Umowy. 

3.   Strony mają prawo do odszkodowania uzupełniającego, jeżeli rzeczywiście poniesiona szkoda przewyższać będzie   

wysokość naliczonych kar umownych. 

§ 5 

1. Do odpowiedzialności Wykonawcy za wady fizyczne i prawne przedmiotu umowy stosuje się odpowiednio przepisy 

Kodeksu cywilnego. 

2. Wszelkie uszkodzenia, wady produktu Zamawiający będzie zgłaszać Wykonawcy za pośrednictwem poczty elektronicznej: 

…………………………………………………………… bądź telefonicznie: …………………………………... 

3. Ewentualne spory powstałe na tle wykonania niniejszej Umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy  

ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

4. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej lub elektronicznej pod rygorem nieważności. 

5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, 2 egzemplarze dla Zamawiającego  

oraz 1 dla Wykonawcy. 

6. Umowa może zostać podpisana elektronicznie  

7. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego. 

 

 

Wykonawca         Zamawiający 

 


